Jabatan
Pendaftar

™

Registry

Department

|Memorandum

Ruj. Kami : USM. 35/3 JLD. XII

Bangunan Canselori
Tarikh ¥ Jun 2023 (Chancellory Building)

11800 USM
Kepada : Semua Staf Pulau Pinang, Malaysia

Universiti Sains Malaysia Tel: 04-6533888
www.usm.my

HEBAHAN PENDAFTAR BIL. 32 TAHUN 2023
-  KEMUDAHAN PAKAIAN DALAM PERKHIDMATAN AWAM
- SURAT EDARAN : JPA.(S) 800-1/1/14 (24)

Saya dengan hormatnya merujuk perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa pihak Universiti telah meluluskan pemakaian Pekeliling
Perkhidmatan Sumber Manusia Versi 1.0 (2022) mengenai perkara berikut untuk dilaksanakan
sepenuhnya di Universiti Sains Malaysia:

e Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia (Kemudahan Pakaian Dalam Perkhidmatan
Awam) Versi 1.0 (2022) / Surat Edaran : JPA.(S) 800-1/1/14 (24) bertarikh 23 Mac 2023

i) Bayaran Pakaian Istiadat, Bantuan Bayaran Pakaian Black Tie Dan Bayaran Pakaian
Menghadiri Upacara Rasmi (Ceraian SR.1.2.2) (LAMPIRAN A)

3. Perincian mengenai pekeliling dan Surat Edaran tersebut adalah seperti di lampiran.
Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

MAMS/NR/smaa/HebahanSE23032023

Tel. : (6)04 6536070 | Faks : (6)04 6534315 | e-Mel : azizudin@usm.my | Web: registry.usm.my




\\\\\

*- QRSF*\!“'( 3 NS

SR TAuBA TV ST ‘

KERAJAAN MALAYSIA

PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA

KEMUDAHAN PAKAIAN DALAM PERKHIDMATAN AWAM

VERSI 1.0 (2022)

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM
MALAYSIA

Diedarkan kepada:

Semua Ketua Setiausaha Kementerian
Semua Ketua Jabatan Persekutuan

Semua Setiausaha Suruhanjaya Perkhidmatan
Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri
Semua Pihak Berkuasa Berkanun

Semua Pihak Berkuasa Tempatan
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LAMPIRAN I Senarai Pekeliling Perkhidmatan, Surat
Pekeliling Perkhidmatan Dan Surat
Edaran Yang Dibatalkan

Kemudahan Pakaian Seragam

CERAIAN SR.1.1.1 Peruntukan Bekalan Pakaian Seragam
CERAIAN SR.1.1.2 Bantuan Upah Jahit
Lampiran SR.1.1.2 Senarai Pegawai Yang Layak Menerima

Bantuan Upah Jahit (BUJ)

CERAIAN SR.1.1.3 Pembekalan Baju Vest Bagi Penghantar
Notis
CERAIAN SR.1.1.4 Kemudahan Bayaran Baju Kot Kepada

Pegawai Yang Bertugas Di Mahkamah

Kemudahan Pakaian Istiadat Dan Upacara Rasmi

CERAIAN SR.1.2.1 Pakaian Semasa Menghadiri Upacara Rasmi
Bagi Pegawai Tadbir Dan Diplomatik

CERAIAN SR.1.2.2 Bayaran Pakaian Istiadat, Bantuan
Bayaran Pakaian Black Tie Dan Bayaran
Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
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Jejak Dokumen:

Bil. | Ceraian Asal Pindaan
(Tarikh
Kemaskini
/Batal)
1. SR.1.2.2 Pindaan 1: Dipinda kepada
(23 Mac 2023)
PELAKSANAAN PELAKSANAAN
Kelayakan Kelayakan
10. Pegawai Perkhidmatan Awam | 10.Pegawai Perkhidmatan Awam Gred 41 dan ke atas dan
Gred 41 dan ke atas dan Kumpulan | Kumpulan Pelaksana Gred 29 hingga 40 yang diarahkan
Sokongan Gred 27 hingga 40 yang | bertugas di Parlimen atau Dewan Undangan Negeri
diarahkan bertugas di Parlimen atau | sebagai Petugas Harian layak diberi Bayaran Pakaian
Dewan Undangan Negeri layak | Menghadiri Upacara Rasmi.
diberi Bayaran Pakaian Menghadiri
Upacara Rasmi
2. SR.1.2.2 Pindaan 2: Dipinda kepada

(23 Mac 2023)

Kadar Bantuan Bayaran Pakaian

12. Kadar bagi Bayaran Pakaian
Istiadat, Bantuan Bayaran Pakaian
Black Tie dan Bayaran Pakaian
Menghadiri Upacara Rasmi adalah
seperti berikut:

Bil Jenis Kadar
Pakaian (RM)

1. | Bayaran 1,500.00
Pakaian
Istiadat

2. | Bantuan 1,000.00
Bayaran
Pakaian
Black Tie

3. | Bayaran 650.00
Pakaian (pegawai)
Menghadiri | 450.00
Upacara (pasangan)
Rasmi

Kadar Bantuan Bayaran Pakaian

12. Kadar bagi Bayaran Pakaian Istiadat, Bantuan
Bayaran Pakaian Black Tie dan Bayaran Pakaian
Menghadiri Upacara Rasmi adalah seperti berikut:

Bil | Kemudahan | Jenis Pakaian | Kadar (RM)

1. | Bayaran Pakaian Siang 3,500.00
Pakaian dan Pakaian
Istiadat Malam (Mess

Kit)

2. | Bantuan Pakaian Separa | 1,000.00
Bayaran Rasmi Barat
Pakaian
Black Tie

3. | Bayaran Lounge Suit/ 650.00
Pakaian Pakaian (pegawai)
Menghadiri | Kebangsaan 450.00
Upacara (pasangan)
Rasmi

13. Kadar ini berkuat kuasa mulai 1 Januari 2023. Pegawai
yang telah membuat tuntutan sebelum tarikh kuat kuasa ini
adalah tertakluk kepada kadar dan syarat terdahulu.




Bil. Ceraian Asal Pindaan
(Tarikh
Kemaskini
/Batal)
3. SR.1.2.2 Pindaan 3: Dipinda kepada

(23 Mac 2023)

Syarat-syarat

13. Kemudahan ini adalah tertakluk
kepada syarat seperti berikut:

a) kemudahan bayaran ini diberi
setiap tiga (3) tahun sekali;

b) pegawai yang telah diberi
Bayaran Pakaian Istiadat
tidak layak menuntut Bayaran
Pakaian Menghadiri Upacara
Rasmi dalam tempoh tiga (3)
tahun yang sama;

c) tuntutan  bayaran  balik
hendaklah disokong dengan
resit; dan

d) tuntutan  bayaran  balik
Pakaian Menghadiri Upacara
Rasmi hendaklah disokong
dengan maklumat mengenai
jemputan upacara rasmi atau
surat arahan bertugas di
Parlimen atau Dewan
Undangan Negeri.

14. Penggunaan kemudahan ini
hendaklah dicatatkan dalam Buku
Perkhidmatan pegawai.

Syarat-syarat Umum

14. Kemudahan ini adalah tertakluk kepada syarat umum
seperti berikut:

a) kemudahan diberi setiap tiga (3) tahun sekali;

b) tuntutan bayaran balik hendaklah disokong dengan
resit dan maklumat mengenai jemputan ke upacara
rasmi yang berkaitan atau surat arahan bertugas di
Parlimen/ Dewan Undangan Negeri; dan

c) penggunaan kemudahan ini hendaklah dicatatkan
dalam Buku Perkhidmatan pegawai.

Syarat-syarat Khusus

15. Pakaian Istiadat:

a) pakaian siang dan pakaian malam boleh dituntut
bersekali atau berasingan dalam tempoh tiga (3)
tahun;

b) pegawai yang telah diberi Bayaran Pakaian Istiadat
tidak layak menuntut Bayaran Pakaian Menghadiri
Upacara Rasmi dalam tempoh tiga (3) tahun yang
sama; dan

c) tempohtiga (3) tahun dikira daripada tarikh tuntutan
yang pertama dibuat sama ada pakaian siang atau
pakaian malam.

16. Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi

Kemudahan ini diperuntukkan kepada:

a) Pegawai Perkhidmatan Awam yang hadir sebagai
Penerima Pingat/ Bintang Darjah Kebesaran di
peringkat Persekutuan atau Negeri;

b) Pegawai Perkhidmatan Awam Gred 29 dan ke atas
yang dikehendaki hadir bertugas sebagai Petugas
Harian di Parlimen atau Dewan Undang Negeri; dan

c) Pegawai yang menerima bintang atau pingat dalam
Majlis-majlis Istiadat Pengurniaan Bintang dan
Pingat Persekutuan/ Negeri dan membawa pasangan
bukan Pegawai Perkhidmatan Awam, tuntutan
Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi bagi
pasangannya hendaklah dikemukakan kepada
Jabatan pegawai. Bagi pasangan yang merupakan
Pegawai Perkhidmatan Awam tuntutan perlu
dikemukakan kepada Jabatan masing-masing.
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Semua Ketua Setiausaha Kementerian
Semua Ketua Jabatan Persekutuan

Semua Setiausaha Suruhanjaya Perkhidmatan
Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri
Semua Pihak Berkuasa Berkanun

Semua Pihak Berkuasa Tempatan

PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA

KEMUDAHAN PAKAIAN
VERSI 1.0 (2022)

TUJUAN

1.  Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia (PPSM) ini bertujuan memaklumkan
mengenai dasar Kemudahan Pakaian yang diperuntukkan kepada pegawai
Perkhidmatan Awam.

LATAR BELAKANG

2. Dalam melaksanakan tugas rasmi sebagai Pegawai Perkhidmatan Awam, pelbagai
kemudahan disediakan oleh Kerajaan bagi membantu kebajikan pegawai serta
meningkatkan penyampaian perkhidmatan. Ini termasuklah kemudahan pakaian semasa
melaksanakan tugas dan menghadiri upacara rasmi.
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PELAKSANAAN

3. Perincian mengenai pelaksanaan kemudahan pakaian adalah seperti berikut:

KOD

CERAIAN Uik

SR.1.1 Kemudahan Pakaian Seragam

Ceraian SR.1.1.1 | Peruntukan Bekalan Pakaian Seragam

Ceraian SR.1.1.2 | Bantuan Upah Jahit

Ceraian SR.1.1.3 | Bekalan Baju Vest Bagi Penghantar Notis

Ceraian SR.1.1.4 | Kemudahan Bayaran Baju Kot Kepada
Pegawai Yang Bertugas di Mahkamah

SR.1.2 Kemudahan Pakaian Istiadat Dan Upacara Rasmi

Ceraian SR.1.2.1 | Pakaian Semasa Menghadiri Upacara Rasmi
Bagi Pegawai Tadbir Diplomatik

Ceraian SR.1.2.2 | Bayaran Pakaian Istiadat, Bantuan Pakaian
Black Tie Dan Bayaran Pakaian Menghadiri
Upacara Rasmi

TARIKH BERKUAT KUASA

4.  Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia (PPSM) ini berkuat kuasa mulai
1 Januari 2022.

PEMBATALAN

5. Dengan berkuatkuasanya PPSM ini, Pekeliling Perkhidmatan (PP), Surat
Pekeliling Perkhidmatan (SPP) dan Surat Edaran (SE) seperti di Lampiran | adalah
dibatalkan.

PEMAKAIAN

6. Tertakluk kepada penerimaannya oleh pihak berkuasa masing-masing, PPSM ini
pada keseluruhannya dipanjangkan kepada semua Perkhidmatan Awam Negeri, Pihak
Berkuasa Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan.

KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN
AWAM JABATAN PERKHIDMATAN AWAM

MALAYSIA
2



s

LAMPIRAN I

SENARAI PEKELILING PERKHIDMATAN, SURAT PEKELILING
PERKHIDMATAN DAN SURAT EDARAN YANG DIBATALKAN

Bil.

Tema

PP/SPP Yang Dibatalkan

Kemudahan Pakaian
Seragam, Pakaian
Istiadat dan Upacara
Rasmi

(i)

(i)

(i)

(iv)

(v)

(Vi)

(vii)

(viii)

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2014:
Bantuan Upah Jahit;

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 4 Tahun 2011:
Pembekalan Baju Vest Bagi Penghantar Notis;

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 16 Tahun 2007:
Bayaran Pakaian Istiadat, Bantuan Bayaran Pakaian
Black Tie Dan Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara
Rasmi;

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 4 Tahun 1991.:
Pakaian Semasa Menghadiri Upacara Rasmi Bagi
Pegawai Tadbir Dan Diplomatik;

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 7 Tahun 1990:
Peruntukan Bekalan Pakaian Seragam;

Surat Edaran JPA.SARAAN(S)1852/2A. Klt.11(37)
bertarikh 8 Mei 2017: Kemudahan Bayaran Baju Kot
Kepada Pegawai Yang Bertugas di Mahkamah;

Surat Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 11 Tahun
2008: Pemanjangan Bayaran Pakaian Menghadiri
Upacara Rasmi Kepada Pegawai Dalam Kumpulan
Sokongan Yang Diarah Bertugas Di Parlimen Atau
Dewan Undangan Negeri;

Surat Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 15 Tahun
2007: Penjelasan Mengenai Pelaksanaan Pemberian
Kemudahan Pakaian Istiadat, Bantuan Bayaran
Pakaian Black Tie Dan Bayaran Pakaian Menghadiri
Upacara Rasmi;



http://docs.jpa.gov.my/docs/pp/2014/pp012014.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/pp/2011/pp042011.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/pp/2007/pp162007.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/pp/1991/pp041991.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/pp/1990/pp071990.pdf
https://docs.jpa.gov.my/docs/se/2017/se08052017.pdf
https://docs.jpa.gov.my/docs/se/2017/se08052017.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2008/spp112008.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2008/spp112008.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2007/spp152007.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2007/spp152007.pdf

Bil.

Tema

PP/SPP Yang Dibatalkan

(ix) Surat Edaran JPA(S)1852/2A KIt.6(58) bertarikh

(x)

9 September 1996: Bayaran Baju Kot Kepada
Pegawai Yang Bertugas di Mahkamah; dan

Surat Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 5 Tahun
1995: Peruntukan Bekalan Pakaian Seragam.



http://docs.jpa.gov.my/docs/spp/1995/spp051995.pdf
http://docs.jpa.gov.my/docs/spp/1995/spp051995.pdf
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CERAIAN SR.1.2.2

BAYARAN PAKAIAN ISTIADAT, BANTUAN BAYARAN PAKAIAN
BLACK TIE DAN BAYARAN PAKAIAN MENGHADIRI UPACARA RASMI

TUJUAN

1. Ceraian ini bertujuan untuk menetapkan kemudahan Bayaran Pakaian Istiadat,
Bantuan Bayaran Pakaian Black Tie dan Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi.

LATAR BELAKANG

2. Peraturan Bayaran Pakaian Istiadat, Bantuan Bayaran Pakaian Black Tie dan
Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi (BPMUR) kepada Pegawai Perkhidmatan
Awam adalah diperuntukan melalui Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 16 Tahun 2007
dan Surat Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 15 tahun 2007 serta Surat Pekeliling
Perkhidmatan Bilangan 11 tahun 2008.

TAFSIRAN

3. “Pakaian Istiadat” ertinya pakaian upacara rasmi yang direka bentuk khas untuk
sesuatu perkhidmatan.

4.  “Pakaian Black Tie” ertinya pakaian separa rasmi barat yang dipakai untuk majlis
makan malam. Komponen Pakaian Black Tie kepada pegawai wanita adalah baju
kurung/kebaya beserta selendang atau pakaian petang (evening dress) termasuk beg
tangan dan kasut.

5. “Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi” ertinya Pakaian Kebangsaan atau Dark
Lounge Suit bagi lelaki atau pakaian yang bersesuaian bagi wanita semasadikehendaki
menghadiri upacara rasmi untuk menerima bintang atau pingat dalam Majlis-majlis
Istiadat Pengurniaan Bintang dan Pingat Persekutuan/Negeri atau bertugas rasmi di
Parlimen atau Dewan Undangan Negeri.

6. “Pasangan pegawai” bagi maksud menghadiri upacara rasmi adalah merujuk
kepada suami atau isteri pegawai.

20


https://docs.jpa.gov.my/docs/pp/2007/pp162007.pdf
https://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2007/spp152007.pdf
https://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2008/spp112008.pdf
https://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2008/spp112008.pdf
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PELAKSANAAN

SR.1.2.2

Kelayakan

7. Pegawai Perkhidmatan Awam yang mempunyai Pakaian Istiadat layak diberi
Bayaran Pakaian Istiadat dan boleh memilih untuk menggantikannya dengan Bayaran
Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi.

8. Pegawai Perkhidmatan Awam yang tidak mempunyai Pakaian Istiadat dan
dikehendaki menghadiri upacara rasmi untuk menerima bintang atau pingat dalam
Majlis-majlis Istiadat Pengurniaan Bintang dan Pingat sama ada di peringkat
Persekutuan atau Negeri layak diberi Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi.

9. Pasangan kepada Pegawai Perkhidmatan Awam yang turut hadir dalam Majlis-
majlis Istiadat Pengurniaan Bintang dan Pingat sama ada di peringkat Persekutuan atau
Negeri layak diberi Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi.

10. Pegawai Perkhidmatan Awam Gred 41 dan ke atas dan Kumpulan Pelaksana
Gred 29 hingga 40 yang diarah bertugas di Parlimen atau Dewan Undangan Negeri
sebagai Petugas Harian layak diberi Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi.

11. Pegawai Perkhidmatan Awam yang dikehendaki memakai Pakaian Istiadat
semasa menghadiri upacara rasmi layak diberi Bantuan Bayaran Pakaian Black Tie.

Kadar Bantuan Bayaran Pakaian

12. Kadar bagi Bayaran Pakaian Istiadat, Bantuan Bayaran Pakaian Black Tie dan
Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi adalah seperti berikut:

Bil. Kemudahan Jenis Pakaian Kadar (RM)

1. | Bayaran Pakaian | Pakaian Siang dan Pakaian 3,500.00
Istiadat Malam (Mess Kit)

2. | Bantuan Bayaran | Pakaian separa rasmi barat 1,000.00
Pakaian Black Tie

3. | Bayaran Pakaian | Lounge Suit/ Pakaian 650.00
Menghadiri Kebangsaan (pegawai)
Upacara Rasmi 450.00

(pasangan)
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SR.1.2.2

13. Kadar ini berkuat kuasa mulai 1 Januari 2023. Pegawai yang telah membuat
tuntutan sebelum tarikh kuat kuasa ini adalah tertakluk kepada kadar dan syarat
terdahulu.

Syarat-Syarat Umum

14. Kemudahan ini adalah tertakluk kepada syarat umum seperti berikut:
a) kemudahan diberi setiap tiga (3) tahun sekali;
b) tuntutan bayaran balik hendaklah disokong dengan resit dan maklumat
mengenai jemputan ke upacara rasmi yang berkaitan atau surat arahan

bertugas di Parlimen/ Dewan Undangan Negeri; dan

c) penggunaan kemudahan ini hendaklah dicatatkan dalam Buku Perkhidmatan
pegawai.

Syarat-Syarat Khusus

8. Pakaian Istiadat

a) pakaian siang dan pakaian malam boleh dituntut bersekali atau berasingan
dalam tempoh 3 tahun;

b) pegawai yang telah diberi Bayaran Pakaian Istiadat tidak layak menuntut
Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi dalam tempoh tiga (3) tahun
yang sama; dan

c) tempoh tiga (3) tahun dikira daripada tarikh tuntutan yang pertama sama ada
pakaian siang atau pakaian malam.

9. Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
Kemudahan ini diperuntukkan kepada:

a) Pegawai Perkhidmatan Awam yang hadir sebagai Penerima Pingat/ Bintang
Darjah Kebesaran di peringkat Persekutuan atau Negeri;

b) Pegawai Perkhidmatan Awam Gred 29 dan ke atas yang dikehendaki hadir
bertugas sebagai Petugas Harian di Parlimen atau Dewan Undang Negeri;

C) pegawai yang menerima bintang atau pingat dalam Majlis-majlis Istiadat
Pengurniaan Bintang dan Pingat Persekutuan/ Negeri dan membawa
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pasangan bukan Pegawai Perkhidmatan Awam, tuntutan Bayaran Pakaian
Menghadiri Upacara Rasmi bagi pasangannya hendaklah dikemukakan
kepada Jabatan pegawai. Bagi pasangan yang merupakan Pegawai
Perkhidmatan Awam tuntutan perlu dikemukakan kepada Jabatan masing-
masing; dan

SR.1.2.2

d) tempoh 3 tahun dikira daripada tarikh tuntutan yang pertama sama ada bagi
pegawai ataupun pasangan.

PEMBATALAN

17. Dengan berkuatkuasanya Ceraian ini, Pekeliling Perkhidmatan dan Surat
Pekeliling Perkhidmatan seperti di bawah adalah dibatalkan.

a) Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 16 Tahun 2007: Bayaran Pakaian Istiadat,
Bantuan Bayaran Pakaian Black Tie dan Bayaran Pakaian Menghadiri
Upacara Rasmi;

b)  Surat Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 15 tahun 2007: Penjelasan Mengenai
Pelaksanaan Pemberian Kemudahan Pakaian Istiadat, Bantuan Bayaran
Pakaian Black Tie Dan Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi; dan

c) Surat Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 11 tahun 2008: Pemanjangan
Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi Kepada Pegawai Dalam
Kumpulan Sokongan Yang Diarah Bertugas Di Parlimen Atau Dewan
Undangan Negeri.

PEMAKAIAN

18. Tertakluk kepada penerimaannya oleh pihak berkuasa masing-masing,
Ceraian ini pada keseluruhannya dipanjangkan kepada semua Perkhidmatan Awam
Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan.

KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN
AWAM JABATAN PERKHIDMATAN AWAM
MALAYSIA
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https://docs.jpa.gov.my/docs/pp/2007/pp162007.pdf
https://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2007/spp152007.pdf
https://docs.jpa.gov.my/docs/spp/2008/spp112008.pdf

