
 

 

 

 

 

 

HEBAHAN PENDAFTAR BIL. 32 TAHUN 2020 : SISTEM KEHADIRAN KERJA FLEKSI 

(SKKF) BAGI STAF PENTADBIRAN MULAI 1 JUN 2020 

 

Saya dengan hormatnya merujuk kepada perkara tersebut di atas. Saya juga mendoakan 

kesejahteraan dan keselamatan kepada semua warga Universiti Sains Malaysia (USM) dan 

keluarga masing-masing serta berharap semua warga USM akan terus bersama dalam 

menyokong usaha membendung penularan wabak COVID-19 yang sedang melanda negara kita. 

 

2. Sebagai usaha berterusan memantapkan aspek pengurusan sumber manusia, pihak 

Universiti telah mengambil langkah proaktif dengan membangunkan Sistem Kehadiran Kerja 

Fleksi (SKKF). SKKF ialah sistem kehadiran secara atas talian bagi tujuan merekod kehadiran 

bekerja kepada staf pentadbiran yang telah diberi kebenaran oleh Ketua Jabatan untuk 

menjalankan kerja dari rumah atau dilokasi yang dipersetujui dengan tarikh kuat kuasa 

penggunaannya mulai 1 Jun 2020. 

 

3. Staf boleh mengakses SKKF menggunakan telefon pintar melalui aplikasi Passport USM 

yang boleh dimuat turun di Google Play Store bagi pengguna telefon Android, manakala bagi 

pengguna telefon iOS, aplikasi ini boleh dimuat turun di App Store sedikit masa lagi. Sebagai 

alternatif, staf boleh mengakses SKKF ini di portal Campus Online melalui 

https://campusonline.usm.my/ dengan menggunakan login id masing-masing. Melalui SKKF staf 

perlu mengemaskini lokasi bertugas setiap hari  dan maklumat ini kemudian akan disalurkan ke 

HCMS iaitu pangkalan data pengurusan sumber manusia USM yang akan menyelaras maklumat 

seperti tarikh, masa clock-in dan lokasi staf bertugas. 

 

4. Bagi staf yang hadir bertugas di pejabat, rekod kehadiran hendaklah dilakukan 

menggunakan sistem rekod kehadiran sedia ada di PTJ masing-masing.  

 

5.         Bersama ini disertakan Manual Pengguna Aplikasi Passport USM yang telah disediakan 

oleh pihak Pusat Pengetahuan, Komunikasi dan Teknologi (PPKT) untuk rujukan dan hebahan di 

PTJ masing-masing.  
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6. Untuk pertanyaan boleh hubungi pegawai-pegawai berikut : 

 
 Kampus Induk   : Encik Mohd Azizudin Bin Mohd Shariff ; 012-4529699 

Kampus Kejuruteraan  : Encik Mohd Yusoff Bin Abdullah; 013-4186727 
Kampus Kesihatan   : Tuan Hj. Yusoff Bin Abdullah; 019-9388060 
IPPT     : Encik Ihsanul Anwar Bin Shamsur Rahim; 019-4807666  

 
7. Segala perhatian dan sokongan Ketua Jabatan dalam memastikan dan memantau rekod 
kehadiran staf amatlah dihargai. Diharap usaha bersama ini akan dapat meningkatkan lagi 
kecekapan penyampaian perkhidmatan universiti. 
 

Sekian. 

 

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 

 

Saya yang menjalankan amanah, 

 

 

 

 

 

(DR. MUSA BIN HJ. ALI) 

Pendaftar 

 

s.k. Naib Canselor 
 

Timbalan-timbalan Naib Canselor 
 

Pengarah-pengarah Kampus 
 
Pengarah PPKT  

 
  Penolong Pendaftar/ Penolong Pendaftar Kanan/ Ketua Penolong Pendaftar/ 
  Timbalan Pendaftar/ Timbalan Pendaftar Kanan 
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MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH ‘PASSPORT USM’ (VERSI ANDROID)  

MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH ‘PASSPORT USM’ (VERSI ANDROID) 

1. INSTALASI 

i. Instalasi adalah melalui ‘Google Play Store’ 

ii. Carian ‘Passport USM’ dan buat pilihan seperti di bawah 

iii. Seterusnya tekan butang ‘Install’ 
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MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH ‘PASSPORT USM’ (VERSI ANDROID)  

2. DAFTAR MASUK 

i. Muka pertama apabila aplikasi Passport USM dilarikan adalah muka daftar masuk. 

ii. Sila masukkan emel rasmi USM dan password emel (sama seperti daftar masuk 

CampusOnline) 

 

 
 

3. PROFIL STAF 

i. Apabila daftar masuk berjaya, profil anda akan dipaparkan 

 

MENU 
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MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH ‘PASSPORT USM’ (VERSI ANDROID)  

4. MENU 

i. Dengan menekan garis tiga melintang di sebelah kiri atas skrin, menu Passport USM 

akan dipaparkan. 

 

5. SKKF (Sistem Kehadiran Kerja Fleksi) 

i. SKKF adalah sistem yang merakam lokasi, tarikh dan masa ‘clock in’ dilakukan oleh staf. 

ii. Untuk ’clock in’ hanya tekan butan ‘Kemaskini Lokasi Saya’ 
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MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH ‘PASSPORT USM’ (VERSI ANDROID) 

 

 

 
 

iii. Penggunaan Sistem SKKF ini memerlukan servis ‘GPS’ atau ‘Location Services’ diaktifkan 

di telefon bimbit anda. Sekiranya tidak diaktifkan, mesej seperti di bawah akan 

dipaparkan. 
 

 
 

iv. Apabila butang ‘OK’ ditekan, anda akan terus di bawa ke servis ‘GPS’ atau ‘Location 

Services’ di telefon bimbit anda. 
 

 


	Hebahan Pendaftar 27 MEI - KEHADIRAN KERJA FLEKSI (V2)
	MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH (EDITED)
	MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH_v1.0.2-2 edited Page 123 only
	MANUAL PENGGUNA APLIKASI MUDAH ALIH_v1.0.2-2 edited Page 4 only


